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Oggetto: Progetio eni “Continuous Improvement” — interventi di semplificazione in Syndial

Alia luce delle risultanze(") del progetto in oggetio & in attesa di prossime revisiont del guadro
normative da parte di eni SpA, con decorrenza odiemna, si rendonc operative alcune
modifiche/integrazioni alla “Disciplina dei processi di approvvigionamento di lavori, beni & servizi®
{T.U. ~ Circ. 330 del 14.10.2008).

Tali modifiche/integrazioni, congiuntamente ad alcune indicazioni di natura opearativa, sono
finalizzate al migloramento dell'efficienza nello svoigimento daile attivita di approvvigionamento e
riguardano:

1. Referente unico per il processo di approvvigionamento

Viene individuato un referente unico per futti | processi di approwigionamento denominato
‘Responsabile de! procedimento” che, con riferimento alla sezione B.1 del T.U &
assimilabile ai ruoll di "Responsabile Rd0” e “Responsabile del ;;}mz:eéfmaﬁ*s di gara” per
le procedure di affidamento in ambito Settori Speciall sopra soglia. Negli altri casi tale figura
coincide con il Responsabile RdO.

1.3 Allivita affidate al Responsabile del procedimento

Citre alle attivitd gia previste in ambito Seliori Speciall, al Responsabile deal
procedimento competone iutte e attivita sino ad oggl atiribuite alla figura del
Responsabile RdO, figura che viens quindi abmga*’&

Ui seguito si specificano quindi le attivita affidate al Responsabile def prosedimento:

Yy Comunicazions inlerna APFR 337 del 16,12 2008 ~ :;emaeff APR/SERPR del 7.8 2000 « Comunicazions
inferna APR 115 dai 26.5, 2L90—~ Allsgsto 1 a interna 71
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= nomina del team di valutazione delle candidature (rif. tabella T3 punito 3.8
det TUY

¢ concessiong proroghe del termine per la ricezione delle offarte entro il limite
dei 30% rispetto af tempo originariamente concesso e senza l'autorizzazione
preventiva del procuratore che ha approvato la Strategia Coniraftuaie (rif,
tabefla T6 punto 5.7 e tabella T8 punto 6.11 del T.U.):

* nomina del comitato di valutazione delle offerte che pud avvenire tramite
Yinvio di una e-mail di convocazione ai soggetti interessati. La nomina delia
Commissione Giudicatrice deve invece avvenire in conformitd a gquanto
previsto dall'attuale quadro normativo (rif. tabella T7his punto 7.1 — tabella
T8 punto 8.1 — tabella T8bis punto 8.1 del T.UY;

» richiesta di emissione di offerte migliorative, in accorde a guanto previste
nella strategia confrattuale approvata, senza fornire preventiva
comunicazione al procuratore di riferimento (rif. tabella 77 punto 7.19 -
tabella T7bis punto 7.16 — tabella T8 punto 8.14 - tabella T8his punio 8.12
del T.ULY

-
1.2

identificazione del Responsabile del procediments

I responsabile del procedimento, ruole atfribuito unicamente a soggetti dotati di
procura, viene identificato in ambitc APPR nel procuratore di livello pil basso
presente nelia struttura gerarchica dell’unitad approvvigionamenti che ha in carico la
RdA.

1.3 Modaiita operative

Relativamente alle attivitd da svoigersi a sistema (SIA) il buyer inserisce il
nominativo del Responsabile del procedimento nell'apposito campo in strategia
contrattuale. !l procuratore al quale viene softoposta lapprovazione di tale
documento pud eventualmente richiedere al buyer la modifica de!l nominativo
indicato specificando la motivazione.

Per le procedure di affidamentc in ambito Settori Speciall Vapprovazione delia
strategia confrattuale coincide anche con la nomina del Responsabile del
procedimento. Nei casi in cui la valutazione delie offerte & demandata ad
un'apposita  Commigsione Giudicatrice, # Responsabile del procedimento pud
eventuaimente parlecipare unicaments in qualita di Presidente.

Rapport con la Pubblics Amministrazione

in casc di processi di approwigionamente che prevedono i coinvoigiments di soggetti
appartenenti  alla Pubblica Amministrazione, la strategia contraftuale, debitamente
compilata & con evidenza di eventuall devianze agll standard contratiuall in uso, deve
essere sotioposta allapprovazione del Direttore Approvvigionamenti APPR a prescindere
all'importo stimato,
promemoris di assegnazione e i contratio sone sottoposti allapprovazions del
nil di procura.

procurators indinduato in funzione dellimporic del contratio 2 delle imitar
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3. Accessibilita documenti di gara da sito e-procurement

Si anticipa che a breve saranno resi disponibili on line, in un'area dedicata affinternc det
sito e-procurement, gl allegati indicati in RO, sia nella versione itafiana che inglese, Gii
offerenti potranno quindi accedere direttamente a tali document avitando al buyer la loro
trasmissione.

Gli standard RdO saranric adeguati con le istruzioni necessarie per 'accesso a tale
documentazions.

I suddetti allegati saranna:

¢ Module di decevimento dslla documentazione di gara;
Modulo di accettazione della disciplina di gara;

= Modulo di autocertificazione dei requisiti di ordine generale (dichiarazione
sostifutiva di certificazione) - versione offerente:

= Modulo di autocertificazione del requisiti di ordine generale (dichiarazione
sostitutiva di certificazione) - versione subappaltatore;

= Modulo di autocertificazione aftestante il possesso del requisiti di idoneita
tecnico-professionale con riferimenic alla tutela della salute e della sicurezza
nei fuoghi di lavoro;

* Module di dichiarazione costi del javoro:

s Informatica circa la raccolta ed il trattamento dei dati personali ai sensi
defl'art. 13 del D.Lgs n. 196 de! 2003;

s« Codice Efico eni;

¢« Modello 231;

= Linee guida eni per la tutela & promozione dei diritti umani,

R

Sara cura di APPR/SEAP. 3 conclusione delle attivitd di aggiornamento & disponibilita

dogumenti, comunicars fempestivamente alie unitd In indirizzo § dettagli e e istruzioni
nacessarie,
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4. Parallalirrzarione PAC-Contratio

B stato effeltuale un intervento a sistema (SIA) che consiste nellinviare in
approvazione la proposts contratiuale subito dopo aver inviato it PAC senza dover
attendere che per qusstultimo sia stato completato Fiter autorizzativo previsto.

in particolare si segnala che:

BASAAAAAAS AR AR 2

s PAC e contratto possono essere approvati, 8 sistema, conestualments;
« @ necessaria, prima della firma del procuratore finale, la sigle dei procurator
intermedi sulla prima e ultima pagina della proposia contrattuaie;
&

= in generale non & piti necessaria la sigla da parts d
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Modzailiia operative

s | buyer pud inviare in approvazione la proposta contrattuale solo
dopo aver inviato in approvazione il PAC;

= L'approvazione della proposta contratfuale (ultimo step autorizzative)
pud essere effettuata solo se #f PAC ha completato il suo iter
approvativo;

« Gl step approvativi intermedi deilla proposta contrattuale sono
possibili solo se il PAC si trova in stato di approvazione. Pertanto, se
it PAC viene ‘rifiutato” anche la proposta contrattuale deve essere
“rifiutata”;

+ il paralieismo non & “garantitfo” ma “possibile”. £ cura det buyer e dei
procuratori intermedi garantire che, ove possibile, sia if PAC che la
proposta contratfuaie siano contestuaimente disponibili
all'autorizzazione di livello superiore;

« A valle delle autorizzaziont il PAC deve sssere allegato alla proposta
contrattuale nellarea collaborativa che si creera automaticamente. La
funzionalita da utilizzare & "Conferma PAC ailegaio™

Suggeriment! oparativi

= Evitare di approvare una proposta contraftuale senza aver approvato
il reiativo PAC. Ancorché il sistema lo permetie, si rischia di far
arrivare una proposta conirattuaie all'ultimo step approvativo per poi
lasciaria bloccata sino a che it PAC non raggiunge lo stesso livello;

» Nel casi in cui il PAC deve essere approvato da un livello
autorizzativo superiore rispetto a quello dei reiativi contraiti (ad
asempio nei casi di aggiudicazione di pil coniratli da assegnare a
fronte di un'unica gara), specificare nel campo note del PAC e
diverse sfrategie approvative al fine di;

= evitare che l'approvazione del PAC resti in atiesa di una proposta
contrattuale per la quals non & previsto if suo rilascio;

= informare Papprovatore della proposta contrattuaie che, prima del

suc  rlascio, dovra atenders i completamento  delliter

agutorizzative del PAC

Diffusione chiariment] - interpretazioni procedurali — Istruzioni operative

In aggiunta a quanio ciato al precedenti puntl, di seguito s slencanc ulterion
Interventi individuati nell'ambito del Progetto Continuous Improvement da applicars!
anche per lattivita svolta dalla funzione APPR:

Limitatamente alle assegnazioni relative a setfori privatisticl, setteri speciali
sotto soglia, servizi non prioritar e con riferimernto a guanio indicato nel T.U.
in merito alla diffusions dei chiarimenti e/c informaziont aggiuntive sulia RAO
(rif. tabella TS punio 5.4; tabella T6 punio 8.8), sl comunica che i buver pud

estire autonomamenie senza i colnvolgimento del Responsabile del
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s | chiarimenti e/o informazioni aggiuntive di natura amministrativa
relativamente alla documentazione da includere nell'offerta, alie
modaiita di presentazione della stessa e slla compilazione dei
documenti e delle dichiarazioni richiests;

= il flusso informativo ftra fornitori & unitd richisdenti nei casi di
chiarimenti /o informazioni aggiuntive di natura tecnica a meno che
non compeoriing revisioni alia specifica tecnica.

I buyer comunica per iscritto a tutti | partecipanti alla gara i chiarimenti e/o
informazioni aggiuntive sulla RdO aitraverso le modalita nella stessa
definite, senza specificazione del fornitore che ne ha fatto richiesta e
tenendone {raccia.

Chiarimenti di altra natura (commerciall, sconomici, rslativi alla bozza
conirattuale ecc) sono comunicati dal Responsabile del procedimento o
comungue devono essere da iui preventivamente autorizzati prima che |l
buyer i diffonda.

Nei casi in cui l'importo di aggiudicazione risulta inferiore rispetto ailimporto
stimato in fase di strategia contrattuale rientrando nei poteri di un procuratore
di hvelio inferiore rispetio al procuratore che ha approvato ia straiegia
contratiuale si procede con i seguente metodo:

= il procuratore individuato sulfla base dellimporio di aggiudicazions &
anche l'ultimo approvatore del promemoria di aggiudicazione;

s« il buyer o i responsabile di unitd comunicano via e-mail al
procuratore della strategia contrattuale avvenuta conclusione del
processo  formnendo e informazioni essenziall relative
ali’aggiudicazions.

Preventivamente alla predisposizions di un Bando di gara, if buyer comunica
{anche via e-mail} gli elementi principali che carafterizzeranno i@ Bando al
Responsabile del procediments che, a sua volta, li trasmetie al procuratore
del contratio per oltensre un benestare a proceders.

Miodifiche ad alcuni articoli det D, Los, 163706

Con lenfrata in vigore del Dilgs 53 del 2742010 attuativo della dirstiiva
2007/66/CE, per le procedure condolte per appaltl sopra soglia comunitaria (ad
asclusione dei servizi ex allegato HB — servizi non prioritarl), sono state introdotte
delle modifiche ad alcunt articoll del D Lgs. 163/08 Tali madifiche sono relative ad
alcuni principi che in sintesi riguardano:

&

®

&
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i termine dilatorio per fa stipulazions;

La sospensions obbligatoria del termine per la stipulazions;
Cggetie ¢ destinatar deils comunicazion

Contanuti e modalita di frasmissione defie comunicazioni
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Per maggiori dettagli relativi a tale aspetio si rimanda alla comunicazione trasmessa
dal Responsabile APPR/SEAP con e.mail del 26.5 u.s. {leftera APR del 26/5/2010

PNl quialegata).
Gii standard di comunicazioni e di provvedimenti, | cul contenuti sono stati formulati
in base al nuovi requisiti sopra descritli, sono gia stati aggiornati e pubblicati na! sito
e-procurement {procurement community -—» procedure & pareri procedurall -
quadro normativo APR — standard di gara).

L'unita scrivente resta a disposizione per eventusli chiarimenti e/o approfondimenti a quanio sopra
esposio.

ArPRISEAP /

/Giuseppe Lagf/ﬁé
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Sede legale in Roma,
Plazzale Bnrico Matiel, 1
D144 Roms

Tel, centraline +38 De598.21
www.enl i

26 MAG 2010

| APR/SEPR-DI|  [APR/BEPR-D
APR/SEPR-DZ] | SEGRETARIA
APR/SEPR-DA

Resp, APR/CCT ~ G, Moiten
Resp. APR/CONTR - G. Toscani
Resp. APR/INDU ~ G, Russo
Resp. APR/SEPR - E. Lombard]
Resp. APRJUP - T, Colomba

APR - Prot. n. 115
San Donato Mil.se, 26 maggic 2010

Oggetto: Aggiornamento quadro normative APR

Con la presente nots, vengono intredotte alcune modifiche ai guadro
normativo APR derivanti dagli aggiornament] alle previsioni della “Disciplina dej
processi di  approvvigionamento  di lavori, beni & servizi” [“Testo Unico
Approvvigionamenti” - Cire. n. 330 del 14 offobre 2008} e da nuove indicazioni del
progetio “Continuous Improvement”,

La presente nota sf applica con decorrenza odierna.

i. Impatil operativi derivanti dal D. Lgs. 537190

Con l'entrata in vigore in data 27 aprile 2010 del d. Lgs. 53 dal 2010,
attuative deila direttiva 2007/66/CE, sono state introdotie dalie modifiche ad
alcuni articoll del d. Lgs. 153/08, con un conseguente Impatte sulle attivies
operative di APR,

In particolare, ser e procedure  condotte par appalti sopra  soglia
comunitaria (ad esclusione dal servizi ex aliegato IIB - cd. “servizi non
prioritari™), si applicans le indicarioni contenute nel seguentt paragraf,

w2
Capltsle soxale Burp £.005.358 878
Rugistro Imprese d Roema, Cod
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Gli standard di comunicazioni e di provvedimenti di seguito citat! sono
disponibili in lingua italiana nella procurement community e pressimamentes
saranno resi disponibili anche il lingua inglese, I contenut] di quest] documenti, che
specificano anche le modalitd operative per Il ioro utilizzo, sono stati formulat in
base al nuovl requisiti previsti dalla legge.

1.1 Termine dilatorio per la stipulzzione

St segnala che Il contratto non potrd essere stipulato prima che siz decorso
it termine di 35 giorni dallinvio dell'uitima delle comunicazioni del provvedimento
di aggiudicazione definitiva (c.d. “termine dilatorio™.

Partanto, «con  riferimento  alls  tabella Ti0 del Testo  Unico
Approvvigionamenti: )

s I punto 10.8 dave intendersi sostituito come segue:

“Trasmette il testo contrattusle per accettazione. Cormungue, in caso
di gara in ambito Settori speciali per contratto sopra soglia, I
contratto non potra essere stipulato prima che siano decorsi 35 giorni
dallnvio defl'ultima delle comunicazioni di aggiudicazione”,

= {l punto 10.9 deve intendersi sostituito come segue:

" Cura if ricevimento dell’accettarione da parte del fornitore”,

Non & necessario rispettare tale termine dilatorio nel casi in cuis

a) & seguito di pubblicazione di Bando di gara o di inoltre della R40, sia
stata presentata ¢ ammessa unz sola offerta & non siano state
tempestivamente proposte impugnazioni del  Bando o della R4D
oppure gueste Impugnazienl risultine gid respinte con decisione
definitiva;

b} sl trattl di appalt] basati su un accordo quadra.

St precisa, incltre, che I termine dilatorio si applica anche in caso di
assegnazione diretta a unico fornitere ex art. 221, d. Lgs, 183/06, fatta salva
Vipotes! di urgenza. Negll asitrd casi, Vesecuzione del contratte in via durgenza,
senza i rispetto del termine dilatorio, & ammissibile in casi eccerionall e
debitarments motivaii,
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1.2 Sospensione obbiigatoria del termine per ia stipulazione

In caso dl ricorse avverso ['aggiudicazione definitiva con contestusie
domanda cautelare, il contrattc non potra essere stipulato dal momento deila
notificazione dell'istanza cautelare e per | successivi 20 giorni, qualora entro tale
termine intervenga alternativamente il provvediments cautelare di primo grado o
ia pubblicazione del dispositivo delfla sentenza di primo grado in caso di decisione
del merito all'udienza cautelare, ovvero fino alla pronuncia di detti provvediment
se successiva al citatl 20 giornl.

1.3 Oggetto e destinatari delffe comunicazioni

Con riferimento agli obblighi di comunicazione previsti dai Testo Unico
Approvvigionamenti, devono essere comunicati i seguenti provvedimenti:

@) ie esclusioni delle candidature ricevute In risposta alla pubblicazione di
un Bando di gara (tabella T3, attivitd 3.10). I destinataric di tale
comunicazione & i candidato escluse:;

o) le esclusioni delle offerte (tabella T7, attivitd 7.5 e 7.9: tabella T8,
attivita 8.5). Il destinaterio di tale comunicazione & Fofferente escluso;

¢} laggiudicazione definitiva (tabella TS, attivits 9.5}, I destinatari di tale
comunicazione sono:

. I'aggiudicatario e, se presenti;

. 0 concorrente che segue in graduatoria;

i, gii offerent] che hanno presentato un’offerta ammessa in gara;

iv. colore la cul candidatura o offerts sono state escluse, se hanno
proposte impugnazione avverso lesclusione o sono nel termin
per proporia {ossia, entro 30 gioml dal ricevimento delia
comunicazione di esclusione);

¥.  colore che hanno impugnato i Bando di gara o ig RAG, se dette
impugnazionl non siano state ancora respinte con pronuncis
giurisdizionale definitiva,

d) la dedisione di non aggiudicare un appalto ovvers di non concludere L
accordo guadro. | destinatar! di tale comunicazione song | candidat che
hanno rispesto al Bands o gli offerenti che hanno presantato un’offerts
ammessa in gara nonché | soggett] di cul al punt! (vl e (v).

In sggiunta a gueste deve essers aggetto di comunicaziona:

g) o datz di svvenuts stipulazione del cortratto con Faggiudicatario.
destinatari di quests comunicazions sono | medesimi previsti alia
precedents isttera <), con esclusions dell’aggiudicatario,
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1.4 Contenuli @ modalita di trasmissione delle comunicazioni

Le comunicazion! precedentemente elencate devono essare accompagnate
anche dal provvedimento e dalla relativa motivazicne.

La documentazione pud essere trasmessa mediante fax, ma solo se Il suo
utilizzo & statc espressamente autorizzato dali'offerente ¢ dal candidato, rPer
aueste motivo sia nel Bandi di gara che negll standard di RAD & stata inserits una
mrescrizione voita ad obbligare It candidato o Vofferante a indicare il numers di fax
destinato allinvio delie comunicazioni.

Qualora tale autorizzazione non sia stata fornita espressaments, la
documentazions deve essere trasmessa tramite lettera raccomandata con avviss”
di ricevimente e dellavvenuta spedizione deve essere comungue data
contestualmente notizia a! destinataric mediante fax o posta elettronica,

Le comunicazioni di cul alle lett. a), b), ¢) ed ) devono essere trasmesse
tempestivamente e comungue entro 5 glorni dall’adozione dei provvedimento o dal
verificarsi dell’evento. La comunicazione deli'aggiudicazione definitiva e quelia
deila stipulazione e la notizia dell’avvenuta spedizione devono avvenira nello
stesso giorno nel confronti di tutti | destinatari, salva Pimpossibilita di rispettare
tale contestualitd a causa di un impedimento oggettivo ¢ comprovato guale, ad
esemplo:

g} {'elevato numero di destinatari:

by  difficoltd di reperimento deghi indirizzi;

<) Impossibilitd di recapito della posta elettronicz o del fax a taluno del

destinatar].

1.5  Accesso agii atti

Tra le novitd introdotte dal d. Igs. B3/10 & comprese Uobblige di indicars,
allinternc delie comunicazioni, 'ufficio presse cul Paccesso agh attl pud essers
esercitato e 1 relathvi orarl. Incltre, 'acoesso dovrd essere consentite sntro 10

glorni dall’invio dells comunicazione del provvedimenti precedentamenie slencat,

Par far fronte a esigenze intarne di natura organizzativa, negll standard ¢
comunicazione & previsto che | fornitor vengano inwitatl a contatiare un numers
telefonico prima dif presentars! pressoe ol ufic di APR. In particclars, in
considerazione del fatto che gli edifici eni non sonc aperti af pubblico e che
iingresso da parte di soagettl esterni & sottoposto 2 idonee procedure e controlli di
sicurezza, & opportuno che | fornitorl comuniching preventivameante | nominativi
delle persone da loro Incaricate per tsie accessso g i giarne in cul @ prevista a lore
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visita. In vista deli’incontro, | colleght dell'area legale TLPRE garantiranno, ove
richiesto, Veventuaie supporto legala,

I Senlor Vice President valutano Vopportunitd di individuare alf‘interno dedia

propria struttura uno o pid focal point dedicati alla gastione dell’attivitd e Hocui
numero telefonico andra riportate allinterno delie comunicaziont,

2. Continuous Improvement - Diffusione chiarimenti sullz R4O

Limitatamente alie assegnazioni relative a settor] privatistic, settori specialic

sotto soglia, servizi non prioritari @ con riferimento a quanto indicato nel Testo
Unicoe Approvvigionamenti in merits aila diffusione dei chiarimenti e/o informazion
aggiuntive sulla RAO?, si comunica che |l Buyer gestisce autonomamente, ossia
senza il colnvolgiments del Responsabile del procedimentsn:

a) | chiarimenti e/o informazion! aggiuntive di natura amministrativa
{ossiz relative alla documentazione da includere nell‘offerta, alle
modalitd di presentazione della stessa e alla compilazione dai
documenti e delle dichiarazioni richiesti);

b}y It flusso informativo tra fornitor! e Unitd Richiedenti nei casl di
chiariment! e/o informazioni aggiuntive di narurs tecnica, a meno che
nen comportino revisionl alla specifica tecnics ;

i Buyer comunica per iscritto & tutti | partecipanti alla gara | chiariment] a8/o
informazion! aggiuntive sulla RAO attraverse le modalita nella stessa definite,
senza specificazione del fornitore che ne ha farto richiesta e tenandone tracois.

Chiariment! di altra naturs {commerdiall, economic, relativi alla bozza
contrattuale ecc.) sono comunicat dal Responsabile del procedimento o ComLIngus
devono essers da lui preventivamente autorizzat! prima che |l Buyer i diffonda.

Cordizit saiut,

anispa
Global Procurement and Strategle Sourcing
gﬁ% B Cutive Vice President
[ LA alberts Shiact
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*Tabelia TS, sttivies 5.4; tabelia T8, atthits 4.8
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